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1. PRÄAMBEL 

Diese Prozedur betrifft die Veröffentlichung und den Schutz der Daten der internen und 
externen Mitarbeitenden der OrTra SSV, namentlich: 

• Interne Mitarbeitende 

• Berufsbildner an den überbetrieblichen Kursen oder an Weiterbildungen 

• Lernende sowie Teilnehmende an Weiterbildungen 

• Experten 

• Branchenkommissäre 

• Vorstandsmitglieder oder Kommissionsmitglieder 

• Institutionen oder Ausbildungsbetriebe 

2. HALTUNG DER ORTRA SSVS BEZÜGLICH DATENSCHUTZ  

Die OrTra SSVs misst dem Schutz der Privatsphäre und insbesondere dem Datenschutz 
grosse Bedeutung bei. Die OrTra SSVs ist deshalb bestrebt, alle eingegebenen Daten mit 
grösster Sorgfalt zu behandeln und hält sich bei der Eingabe und Erfassung von Daten an die 
Bestimmungen der schweizerischen Datenschutzgesetzgebung. 

Die Besucher der Webseite www.ortrassvs.ch entscheiden selber, welche persönlichen Daten 
sie preisgeben wollen. Sie werden darauf hingewiesen, dass die OrTra SSVs durch den 
Besuch der Website und das Lesen des Newsletters automatisch in den Besitz von 
Informationen gelangt, die es ihr ermöglichen, festzustellen, wie die Besucher die Website und 
den Newsletter nutzen und welche Informationen für sie von besonderem Interesse sind.  

Wenn Besucher sich persönlich registrieren, Unterlagen oder andere Dienstleistungen 
anfordern, benötigt die OrTra SSVs persönliche Informationen, z.B. Name und Adresse. 
Soweit diese Dienste von Dritten erbracht werden, gibt die OrTra SSVs die Daten an die 
betreffenden Dienstleister weiter, was in diesem Zusammenhang automatisch genehmigt wird. 
Ansonsten behandelt die OrTra SSVs die persönlichen Daten vertraulich und anonym und gibt 
sie nur in anonymisierter Form an Dritte weiter.  

Die Verwendung der Daten soll es ermöglichen, die Website und das Dienstleistungsangebot 
an die Bedürfnisse der Nutzer anzupassen. Des Weiteren ermöglicht die Datenverarbeitung 
die Analyse des Marktes, die Ermittlung des Interesses an den Dienstleistungen der OrTra 
SSVs und das Ziehen von Schlussfolgerungen, um sich an die Bedürfnisse anzupassen. Jede 
andere Verwendung personenbezogener Daten, insbesondere der Verkauf an Dritte, ist 
ausdrücklich ausgenommen. 

3. NUTZUNG DER PERSÖNLICHEN DATEN DER MITARBEITENDEN DER ORTRA SSVS, DER 

BERUFSBILDNER IN DEN ÜKS ODER IN DEN WEITERBILDUNGEN, DER LERNENDEN UND DER 

TEILNEHMENDEN AN DEN WEITERBILDUNGSANGEBOTEN 

Die OrTra SSVs verwendet personenbezogene Daten wie Online-, Telefon- und 
Papieranmeldungen für die Verwaltung von Teilnehmenden an üK und Weiterbildungskursen 
sowie für die allgemeine Korrespondenz und den Versand von Newslettern und anderen 
Informationen über die Dienstleistungen zu den verschiedenen Kursen. 
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4. ZWECKE, ANALYSEN UND HANDHABUNG 

Das Sammeln personenbezogener Daten über die Website (Online-Anmeldeformulare) oder 
über gedruckte Formulare (Berufsbildner, Kursleiter, Anmeldungen zu Weiterbildungen) dient 
hauptsächlich für die Kursverwaltung und die allgemeine Korrespondenz, wie oben unter 
Punkt 2 beschrieben. 

Die OrTra SSVs Website benutzt Google Analytics, einen Webanalysedienst der Google Inc. 
("Google"). Google Analytics verwendet Cookies, Textdateien, die auf dem Computer des 
Besuchers gespeichert werden und die eine Analyse der Nutzung der Website durch ihn 
ermöglichen. Die durch die Cookies erzeugten Informationen über Ihre Nutzung dieser 
Website (einschliesslich Ihrer IP-Adresse) werden an Google übertragen und werden von 
Google auf Servern in den Vereinigten Staaten gespeichert. Google nutzt diese Information, 
um die Nutzung der Website auszuwerten, um Reports über die Websiteaktivitäten für die 
Websitebetreiber zusammenzustellen und um weitere mit der Websitenutzung und der 
Internetnutzung verbundene Dienstleistungen zu erbringen. 

Google kann diese Informationen möglicherweise an Dritte übertragen, sofern dies gesetzlich 
vorgeschrieben ist oder soweit Dritte diese Daten im Auftrag von Google verarbeiten, darunter 
insbesondere dem Herausgeber dieser Website. Der Besucher kann die Verwendung von 
Cookies deaktivieren, indem er die entsprechenden Browsereinstellungen wählt. Durch die 
Nutzung der Website der OrTra SSVs erklären sich die Besucher ausdrücklich mit der 
Bearbeitung der über sie erhobenen Daten durch Google in der zuvor beschriebenen Art und 
Weise und zu dem zuvor benannten Zweck einverstanden. 

5. NEWSLETTER UND E-MAIL 
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Elektronische Nachrichten oder Newsletter der OrTra SSVs werden nur auf Wunsch der Nutzer 
versandt. Wenn sie diese nicht mehr erhalten möchten, können sie sie jederzeit abbestellen, 
indem sie dem dafür vorgesehenen Link folgen oder eine E-Mail an info@ortrassvs.ch senden. 
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6. DIE DATENBANK DER ORTRA SSVS ENTHÄLT FOLGENDE PERSONENBEZOGENE DATEN 

Von der OrTra SSVs 
gespeicherte und 
veröffentlichte Daten 

Personal  
(interne Mitarbeitende, 
Berufsbildner üK oder 
WB, Experten, 
Kommissäre, 
Vorstandsmitglieder 
oder Kommissions-
mitglieder)  

Lernende, 
Teilnehmende an 
überbetrieblichen 
Kursen und 
Weiterbildungen 

Institutionen und 
Ausbildungsbetriebe 
 

Allgemeine Daten 

Name   

Vorname   

Bezeichnung 
(Lernende, Kursleiter 
oder 
Ausbildungsbetrieb) 

  

Zugehörigkeit (Name 
der Institution, 
Lehrgang) 

  

Geburtsdatum   

Geschlecht (M, F)   

Korrespondenz-
sprache (Fr, Dt) 

  

Postadresse   

Telefonnummer 
(geschäftlich) 

  

Nicht obligatorische Angaben 

Anrede   

Adresszusatz   

Soziale Netzwerke   

Telefon privat, Handy    

AHV-Nummer 
(Sozialversicherungs
nummer) 

  
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7. AUFBEWAHRUNG DER DATEN 

Die Verarbeitung personenbezogener Daten aus Online-, E-Mail-, Telefon- oder 
Papieranmeldungen wird von den OrTra SSVs ausschliesslich zum Zweck des 
Informationsaustauschs verwendet, der für die ordnungsgemässe Erbringung unserer 
Dienstleistungen erforderlich ist. Dies ist auch das legitime Interesse, das für die Verarbeitung 
der Daten und die Organisation von üKs und Weiterbildungen notwendig ist. 

Die übrigen personenbezogenen Daten, die beim Absenden des Kontaktformulars verarbeitet 
werden, dienen dazu, einen Missbrauch des Kontaktformulars zu verhindern und die 
Sicherheit der IT-Systeme der OrTra SSVs zu gewährleisten. Die Daten werden gelöscht, 
sobald sie für den Zweck, für den sie erhoben wurden, nicht mehr erforderlich sind. 

Schliesst die OrTra SSVs einen Arbeitsvertrag mit einem/einer Berufsbildner/in, Kursleiter/in 
oder Mitarbeitenden ab, werden die zum Zwecke der Erfüllung des Arbeitsverhältnisses 
übermittelten Daten gemäss den gesetzlichen Bestimmungen gespeichert. 

Kommt kein Arbeitsvertrag zwischen der OrTra SSVs und dem Kandidaten zustanden, werden 
die Bewerbungsunterlagen sechs Monate nach dem negativen Bescheid, sofern kein weiteres 
legitimes Interesse seitens der OrTra SSVs besteht, gelöscht. 

8. LÖSCHUNG DER DATEN 

Jede Person kann Einsicht in die über sie gespeicherten Daten verlangen und deren Löschung 
verlangen (senden Sie eine E-Mail an info@ortrasssvs.ch). Die Löschung der Daten hat zur 
Folge, dass alle Anmeldungen für die von den OrTra SSVs erbrachten Dienstleistungen 
zurückgezogen werden und der Anspruch auf diese Dienstleistungen erlischt. 

mailto:info@ortrasssvs.ch

